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ORGANIZACNI RAD SKOLY
¢ast: 02. ORGANIZACNI STRUKTURA

C.j. SPSST/397/2014 /Sn
Vypracoval: Ing. Ludék Snajdar, feditel $koly
Schvalil: Ing. Ludék Snajdar, feditel $koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2014
Smérnice nabyva Uc¢innosti ode dne: 1.9.2014

Clanek |

Organizacni clenéni

1. V<ele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutarni zastupce skoly - feditel Skoly.
2. Skola se ¢éleni na tyto organizaéni Gtvary: pedagogicky, provozni a doplrikova ¢innost
3. Vedouci Utvar(i urcuje reditel Skoly. Vedouci Utvarl v souladu s naplni ttvar(i a v ramci pravomoci,

stanovenych feditelem Skoly, fidi ¢innost Utvar(l, a podepisuji pfislusna rozhodnuti a opatreni.
Jsou opravnéni jednat jménem Skoly v rozsahu stanoveném reditelem v naplni prace.
4. NaSkole je zfizena funkce statutarniho zastupce reditele Skoly (tzv. zastupce statutarniho organu).
5. Kompetence Gtvart jsou soucasti organiza¢niho radu Skoly.

Clanek Il
Organizacni schéma

Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 4. stuper fizeni - statutarni organ, fidi
vedouci zaméstnance na 3. a 2. stupni fizeni a jemu primo podrizené zameéstnance.

Statutarni zastupce reditele - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 2. stupen fizeni, ridi
vedouci zaméstnance na 1. stupni fizeni.

Zastupce reditele - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni,

Vedouci ucitel oboru/predseda predmétové komise - metodicky fidi jemu podfizené
zaméstnance.

Vedouci ekonomicko-spravniho oddéleni - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 3. stupen
rizeni, ridi vedouci zaméstnance na 2. a 1. stupni fizeni a jemu primo podrizené zameéstnance.

Vedouci ICT - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni, fidi jemu pfimo
podrizené zaméstnance.
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Provozni skoly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 2. stupen fizeni, fidi vedouci
zameéstnance na 1. stupni fizeni a jemu pfimo podrizené zaméstnance.

Skolnik/domovnik - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni, Fidi jemu pfimo
podrizené zaméstnance.

Podrobné organizacni schéma viz pfiloha ¢. 1

Clanek Il
Rizeni skoly

A. Strategie rizeni

=

Kompetence pracovniku v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich fadech.
Pracovni naplné jsou clenény tak, aby z nich vyplyvaly klicové oblasti pracovnich ¢innosti
zaméstnance, komu je pracovnik pfimo podrizen, jaky utvar (které pracovniky) ridi a v jakém
rozsahu o ¢em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadrizeného pracovnika, co
predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi, v jakém rozsahu jedna jménem skoly v
externich vztazich, jaka mimoradna opatfeni ma ve své plsobnosti.

3. Jednotlivé Utvary pracuji samostatné v rozsahu kompetenci stanovenych v pracovni naplni
vedouciho utvaru.

N

B. Financni rizeni

1. Ukoly spojené s finanénim fizenim jsou zajistovany feditelem a vedoucim ekonomicko-spravniho
oddéleni.
2. Ucetni agendu vede Gcetni spolu s vedoucim ekonomicko-spravniho oddéleni.

C. Personalni rizeni

1. Personalni agendu vede v plném rozsahu sekretarka skoly.

2. Podklady pro rozhodovani reditele jsou zajistovany zastupci reditele, vedoucim ekonomicko-
spravniho oddéleni a ucetni.

3. Prijimani novych pracovnik( zajistuje administrativné sekretarka skoly.

4, Ucetni vede pro feditele $koly prfehled o platovych postupech zaméstnanct $koly, dale o
terminech pracovnich a zZivotnich vyroci.

D. Materialni vybaveni
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1. O nakupu majetku, oprav a sluzeb pro skolu rozhoduje reditel Skoly ve spolupraci s vedoucim
ekonomicko-spravniho oddéleni.

2. Vstupnievidenci nove porizeného majetku provadi vedouci ekonomicko-spravniho oddéleni skoly
a provozni skoly.

3. Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek a mistnosti na zakladé poveéreni
reditele.

4. Knihovnu spravuje spravce knihovny.

5. Odpisy majetku se ridi metodikou zakona ¢. 586/1992 Sb. o danich z prijm0 v platném znéni.
E. Rizeni vychovy a vzdélavani

1. Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi sSkolskymi predpisy a vnitrnim

radem skoly.
F. Externi vztahy

1. Navenek zastupuiji Skolu predevsim jeji vedouci pracovnici, tj. reditel a zastupci reditele a vedouci
ekonomicko-spravniho oddéleni skoly. Ostatni zaméstnanci pak v ramci svych pracovnich naplni.

2. Rozsahzmocnéni projednani jménem skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich naplnich
pracovnik.

Clanek IV
Pracovnici a jejich odménovani

A. Vnitrni principy Fizeni a ocenovani

Zarazovani a ocenovani pracovnikl se obecné fidi zakonem ¢&. 262/ 2006 Sb. zakonikem prace
v platném znéni. Podrobnosti jsou stanoveny ve Vnitfnim platovém predpisu.

B. Prava a povinnosti pracovniki

Jsou dana zakonikem prace, skolskym zakonem, vyhlaskou o zakladnim vzdélavani, pracovnim
radem, pracovni naplni a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi normami.

Clanek V
Komunikacni a informacni systém
A. Komunikacni systém
1. Zameéstnanci se mohou obracet na vedeni skoly s dotazy, podnéty i stiznostmi prostrednictvim:

e e-mailu,
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e o0sobné,

e prostrednictvim sekretariatu sSkoly v jeho Urednich hodinach.
Vedeni Skoly se na zaméstnance Skoly obraci

e o0sobné,

e prostrednictvim e-mailu,

e prostrednictvim vyhlasek reditele Skoly.
Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyzaduji zasahu vedouciho pracovnika, nebo hrozi-li
nebezpeci z prodleni, je tfeba vyridit okamzité bez ohledu na stanovenou dobu pro styk s
vedoucim pracovnikem.

B. Informacni systém skoly

Informace vstupujici do skoly pfichazi k fediteli. Reditel rozhodne, komu bude informace
poskytnuta, pripadné kdo zalezitost nebo jeji Cast zpracuje.

Informace, které opousti Skolu jako oficialni stanovisko skoly, musi byt podepsany reditelem nebo
jim povérenym pracovnikem.

Informace, které potrebné pro vétsi pocet pracovnikl se zverejiuji ve vyhlasce Skoly, na
informacni tabuli, mailem a ve verejnych slozkach.

Vyhlasovani vnitfnich smérnic a predpisu je provadéno vyhlaSenim na pedagogické i provozni
poradé.

Ing. Ludék Snajdar
reditel Skoly
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