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Poskytovani informaci
podle zakona 106/1999 Sb. v platném znéni

1. Pravomoci a piisobnost Feditele Skoly

Reditel §koly: Ing. Ludék Snajdar, jmenovéan dne rozhodnutim Rady hl. mésta
Prahy €. 1961 ze dne 14. 12. 2010 ke dni 1. 1. 2011, potvrzen ve funkei s u¢innosti
od 1. 8. 2014 usnesenim Rady hlavniho mésta €. 409 ze dne 11. 3. 2014.

Podle zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon):

§164

(1) Reditel $koly a $kolského zaiizeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a
skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola a Skolské zarizeni poskytuje vzdélavani a Skolské
sluzby v souladu s timto zadkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské §kolni inspekce a piijima
nasledna opatient,

e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zdkona ztizuje,

f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcas informovany o pribchu a
vysledcich vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pii uskutecniovani programu zjistovani vysledkd vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a skolském
zatizeni.

(2) Reditel skoly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava

s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci

¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady

piihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

§165

(1) Reditel $koly a skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek

obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostiedku statniho rozpoétu piidélenych podle
§ 160 az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly pfid€leny.
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(2) Reditel $koly a $kolského zaiizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti

statni spravy v téchto piipadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a

zamitnuti zddosti o pfetazeni zaka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17

odst. 3,

) prijeti ke vzdé€lavani ve stfedni skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné
Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatoti podle § 88,

g) zamitnuti zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a
opakovani ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

1) podminéné vylouceni a vylouceni zZaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského
zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

J) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

K) povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

§166

(1)  Reditel $kolské pravnické osoby, feditel piispévkové organizace3® nebo
vedouci organizacni slozky statu nebo jeji soucasti je feditelem vSech Skol a
skolskych zatizeni, jejichZ ¢innost dand pravnickéd osoba nebo organizac¢ni slozka
statu nebo jeji sou¢ast vykonava. Reditelem $kolské pravnické osoby, feditelem
ptispévkové organizace nebo vedoucim organizaéni slozky statu nebo jeji soucasti
muze byt jmenovan pouze ten, kdo splituje predpoklady pro vykon €innosti feditele
Skoly nebo Skolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim piedpisem?.

(2)  Reditele $kolské pravnické osoby zizované ministerstvem, krajem, obci
nebo svazkem obci, feditele piispévkové organizace nebo vedouciho organizacni
sloZky statu nebo jeji soucasti jmenuje na vedouci pracovni misto ziizovatel na
zaklad¢ jim vyhlaSeného konkursniho fizeni.

(3)  V obdobi od zacatku Sestého mésice do konce ctvrtého mésice pred
uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na pracovnim misté feditele Skoly nebo
Skolského zatizeni uvedeného v odstavci 2 (dale jen "Sestileté obdobi") mlze
zfizovatel vyhlasit na toto pracovni misto konkurs; v takovém ptipadé odvola
feditele k poslednimu dni Sestilet¢ho obdobi. Ztizovatel vyhlasi konkurs a odvola
feditele vZdy, obdrZzi-li pted zacatkem lhity pro vyhlaSeni konkursu navrh na jeho
vyhlaseni od Ceské $kolni inspekce nebo $kolské rady. Jestlize ziizovatel nevyhlasi
konkurs a neodvola feditele podle véty prvni nebo druhé, po¢ind dnem
nasledujicim po konci dosavadniho Sestiletého obdobi béZet dalsi Sestileté obdobi.
(4) Reditele $kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo
svazkem obci, feditele ptispévkoveé organizace nebo vedouciho organiza¢ni slozky
statu nebo jeji soucasti ziizovatel odvola z vedouciho pracovniho mista v ptipadé
a) pozbyti n¢kterého z predpokladi pro vykon Cinnosti feditele Skoly nebo
Skolského zafizeni stanovenych zvIa§tnim pravnim predpisem?,
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b)  nesplnéni podminky zahajeni a tispé$ného ukonceni studia k ziskani odborné

kvalifikace podle zvla§tniho pravniho piedpisu?,

C) nesplnéni podminky ziskani znalosti z oblasti fizeni $kolstvi studiem pro

feditele $kol a Skolskych zafizeni podle zvlastniho pravniho piedpisu?, nebo

d) organizacnich zmén, jejichZ diisledkem je zanik vedouciho pracovniho mista

feditele.

(5) Reditele $kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo

svazkem obci, feditele prispévkové organizace a vedouciho organiza¢ni slozky

statu nebo jeji soucasti mize ziizovatel odvolat z vedouciho pracovniho mista

z davoda

a) zavazného poruseni nebo neplnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich z jeho

¢innosti, kol a pravomoci na vedoucim pracovnim mist¢ feditele, které bylo

zjisténo zejména inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce nebo zfizovatelem,

b) navrhu Ceské $kolni inspekce podle § 174 odst. 13.

(6) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim ptedpisem nalezitosti vyhlaseni

konkursniho fizeni, slozeni konkursnich komisi pro posuzovani uchazecii o

jmenovani na vedouci pracovni mista uvedena v odstavci 2 a pravidla pro

sestavovani, ¢innost a rozhodovani t€chto konkursnich komisi.

(7)  Reditelem $koly nebo $kolského zafizent, jejichZ ¢innost vykonava

pravnicka osoba neuvedena v odstavci 1, mize byt pouze ten, kdo spliuje

predpoklady pro vykon funkce feditele Skoly nebo Skolského zatizeni stanovené

zvlastnim pravnim pifedpisem 2). Tato osoba je feditelem vSech Skol a Skolskych

zafizenti, jejichz ¢innost dana pravnicka osoba vykonava.

2. Piehled nejdulezitéjsSich predpisii, kterymi se feditel Skoly, pfi vykonu

své pusobnosti ridi

* Zékon €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

* Zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonl

* Zékon €. 500/2004 Sb., spravni rad

* Zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

» Vyhlaska €. 13/2005 Sb., o sttednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatoti

» Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamért,
vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni skoly Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb.,
0 organizaci Skolniho roku

* Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazl déti, Zaka a studentii

* Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a
Skolskych poradenskych zatizenich

* Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a Z4kli nadanych

» Vyhlaska €. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani
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 Vyhlaska €. 353/2016 Sb., o ptijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani

* Vyhlaska ¢. 177/2009 Sb. o blizSich podminkéach ukoncovani vzdélavani ve
sttednich Skolach maturitni zkouSkou

* Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu ptfimé vyucovaci, pfimé
vychovné, piimé specialné pedagogické a ptimé pedagogicko-psychologické
cinnosti pedagogickych pracovnikt

* Natizeni vlady ¢. 689/2004 Sb., o soustaveé obort vzdélani v zakladnim, stfednim
a vys$8im odborném vzdélavani

» Zakonik prace €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisii

Tyto piedpisy jsou k nahlédnuti v sekretaridtu Skoly v pracovni dobé& sekretarky
Skoly.

3. Udaje o moZnostech odvolani proti rozhodnuti Feditele §koly

Odvolani proti rozhodnuti feditele se podava k odboru skolstvi a mladeze
Magistratu hl. m. Prahy, Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1 prostfednictvim
feditele Skoly. Odvoléni je ptipustné v téchto ptipadech:

Rozhodnuti: Lhiita pro podani odvolani:
o ptijeti ke vzdélavani 3 pracovni dny

o preruseni vzdélavani 15 dnti

o pfiznani a odnéti stipendia 15 dni

o podminéném vylouceni a vylouceni 15 dnti

o zadosti zdka ke zméné oboru vzdélani 15 dna

o opakovani ro¢niku 15 dna

o odmitnuti Zadosti o informaci 15 dnt

4. Pracovnici urceni k podavani informaci

Sekretaika Skoly: ptichod bo¢nim vchodem, 1. patro, tel.: 221 002 111, e-mail:
sekretariat@panska.cz

Stiznosti, oznameni a podnéty piijima sekretaika skoly, vytizuje feditel skoly.

5. Postup pri vyFizovani stiZnosti, oznameni a podnéti

Stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé€. Stiznosti, které
neni nutno prosetrovat na misté nebo na podkladé¢ vyjadieni, poptipadé€ spisového
materidlu jiné organizace, budou vytizeny do 10 dnt ode dne, kdy byly doruceny.
Stiznosti, které nemohou byt vytizeny do 10 dnti, budou vytizeny do 30 dni od

Poskytovani informaci.docx Stranka4z6



jejich doruceni. Tuto lhiitu je mozno piekrocit jen ve vyjimecnych piipadech;

0 divodech piekroceni lhiity bude sté¢Zovatel uvédomen.

Stiznost se povazuje za vytizenou, jakmile po jejim proSetieni byla u¢inéna
opatfeni potifebna k odstranéni zjis§ténych zavad a stézovatel o tom byl vyrozumeén.

6. Postup pri vyrizovani zadosti o informace

Tento postup je uréen zakonem 106/1999 Sb. v platném znéni. Zadost o poskytnuti
informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostrednictvim
telekomunika¢niho zafizeni. Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela
Skola. Z podani musi byt ziejmé, kdo jej €¢ini. U podani prostiednictvim
telekomunika¢niho zafizeni musi byt uvedena rovnéz ptislusna identifikace
zadatele (naptiklad elektronicka adresa).

Skola poskytne pozadovanou informaci do 30 dnii od pfijeti podani, ze zavaznych
davodl je mozno tuto lhitu prodlouzit o 20 dni.

Skola neposkytuje informace, které jsou ozna¢eny jako utajované skutecnosti, které
vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, informace oznacené za obchodni
tajemstvi a informace, které se vztahuji vyhradné k vnitinim pokyniim a
personalnim ptedpisim. V piipad¢ zadosti o takové informace bude zadateli
vydano rozhodnuti o nevyhovéni zadosti. Proti takovému rozhodnuti 1ze podat
odvolani (viz ¢l. 3.).

Podminkou vydani informace je zaplaceni thrady za jeji poskytnuti (§ 17, odst. 3
zakona 106/1999 Sb.).

7. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Nahlizeni do ptedpist a dokumentt bezplatné

Kopirovani A4 jednostranné 3,00 K&

Kopirovani A4 oboustranné 4,00 K¢

Tisk A4 Cernobily 5,00 K¢

Tisk A4 barevny 8,00 K¢

Postovné dle aktualnich sazebnikil

Osobni nédklady ve vysi 300,- K¢ za kazdou celou hodinu, kdy byla informace

vyhledavéna a zpracovéavana (50% piedpokladané ceny se hradi jako zaloha

piedem)

Spravni poplatky uhradi Zadatel:

- hotov¢ pii pfevzeti informace v sekretariatu Skoly

- pti pisemném styku pted zaslanim informace na tcet 2600117527/2010, do
zpravy pro piijemce uved’te , Informace* a své jméno a piijmeni
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8. Vydavani stejnopisi vysvédZeni a potvrzeni o studiu absolventiim SPS ST
Stejnopisy a potvrzeni se vyhotovuji a vydavaji na zéklad¢€ vyplnéni a podani
zadosti (stazeni na adrese https://www.panska.cz/cs/formulare), ktera musi
obsahovat i vlastnoruéni podpis Zadatele. Zadost lze podat osobng, nebo zaslat
postou na adresu skoly. Stejnopisy vysvédcenti je tfeba si vyzvednout osobné v
kancelati skoly (pfedloZeni prikazu totoznosti), pouze v odiivodnénych
piipadech (zdravotni stav, vzdalenost bydlisté) 1ze zaslat poStou — doporucené

do vlastnich rukou.

Potvrzeni o studiu si lze vyzvednout osobné v kancelati Skoly (0fedni hodiny jsou
na webu Skoly) nebo bude zasilano postou — doporucené do vlastnich rukou. Opisy
vysveédceni a potvrzeni o studiu se vydavaji za uplatu:

opis vysveédceni 100,-K¢&/kus
potvrzeni o studiu 70,-K¢

poStovné pii1 pozadavku zaslani | dle aktualnich sazebnik

Platbu Ize provést v hotovosti pfi osobnim pievzeti vyhotoveného dokumentu,
nebo na ucet 2600117527/2010, do zpravy pro piijemce uved'te
,,Potvrzeni/Stejnopis‘ a jméno a piijmeni zadatele.

Zadost o opis nebo potvrzeni bude vyiizena do 15 pracovnich dnil od dorugeni
zadosti, respektive uhrazeni platby (pfi zddosti o zaslani). O jejim vyfizeni budete
informovani telefonicky nebo e-mailem zaslanym na Vami uvedenou e-mailovou
adresu.

V Praze dne 31. 8. 2022 Ing. Ludék Snajdar, v.r.

feditel Skoly
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